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	  Совет депутатов 

муниципального образования «Можгинский район»

 
	
	«Можга ёрос»

муниципал кылдытэтысь

     депутат  Кенеш


ПРОЕКТ 
         РЕШЕНИЕ

Об организации работы по сохранности документов архивного фонда в отделе ЗАГС
                                                                                                  Принято «__» ноября   2014  года
        Заслушав информацию Ивановой А.С., начальника отдела ЗАГС Администрации муниципального образования «Можгинский район» об   организации работы по сохранности документов архивного фонда в отделе ЗАГС
            СОВЕТ ДЕПУТАТОВ РЕШИЛ:

 Информацию  об   организации работы по сохранности документов архивного фонда в отделе ЗАГС  принять к сведению.
Глава муниципального образования                             


«Можгинский район»                                                                         

А.Н.Вершинин

      г.Можга

«__» ноября 2014 года

      № ____

     Проект вносит:

Начальник отдела ЗАГС Администрации 

муниципального образования «Можгинский район»                          А.С. Ивановой 

Согласовано:
Руководитель аппарата Главы МО, Совета депутатов и

Администрации района                                                                  Г.П.Королькова

Начальник сектора правового обеспечения                                  Н.В.Щеклеина

ТЕМА:  Организация  работы  по  сохранности  документов   архивного    

              фонда в  отделе   ЗАГС Администрации  Можгинского   района
ЦЕЛЬ: Обеспечение выполнения мероприятий по созданию и соблюдению    

             нормативных    условий   для  сохранности   книг   записей    актов  
             гражданского   состояния для  дальнейшего  использования   при  
             оказании  государственных  услуг.
              У большинства людей представление о ЗАГСе связано с регистрацией брака. А по данным статистики это  всего лишь около 8% от того,чем занимаются органы  ЗАГС в  целом. Гораздо чаще граждане обращаются по другим вопросам. 
               Гражданское состояние человека: сын, дочь, мать, отец, брат, сестра,  муж, жена  документально возможно подтвердить только  записями  актов  гражданского состояния. С гражданским состоянием человека: состоит в браке, не состоит, разведен, вдова, вдовец, усыновлен, умер и т.д., связано изменение, возникновение или прекращение определенных прав и обязанностей. Поэтому государство  охраняет и защищает гражданское состояние человека через регистрацию актов в установленном законодательством порядке.
              Регистрация актов гражданского состояния была введена в 1721 году указом Петра Первого. Рождение, бракосочетание и смерть  записывались в метрических книгах приходскими священнослужителями  церквей.

              Правовой основой создания в Советской России органов ЗАГС  явился  Декрет  Совета  Народных  Комиссаров  Российской  Республики от 18 декабря 1917 года «О гражданском  браке, о детях и о ведении книг актов  гражданского  состояния».  С этого периода регистрации  актов гражданского состояния стало отводиться не только демографическое, но и, в первую очередь,  политическое и экономическое значение. Записи актов кроме указания фамилии, имени, отчества, возраста обязательно предполагали графу национальность, место жительства,  сколько лет живет в данной местности, место работы, род занятий, имеет ли средства  существования или живет на средства другого человека, и другие.  В 1934 году  органы ЗАГС, как ведомство, хранящее первостепенную информацию по текущему учету населения, были включены в структуру Народного  Комиссариата  Внутренних  Дел,  руководство  работой  органов ЗАГС  стал осуществлять Отдел Актов Гражданского Состояния НКВД СССР.
               С конца 40-ых  годов органы ЗАГС стали подчиняться  Министерству Внутренних  Дел  СССР,  в 50-е –годы - Министерству Государственной Безопасности СССР.  Но именно в это время составлялись записи актов о рождении, в которых не предполагались такие важные сведения как  отчество и место рождения ребенка, зато были сведения: который по счету ребенок родился, сколько из  них живых и т.д.  В 60-ые годы добавилась  новая  графа –образование.
             Государственная  регистрация  актов  гражданского состояния проводится по 7 видам: смерти, рождения, заключения браков, расторжения браков, установления отцовства, усыновления,  перемены имени (фамилии, отчества). Сразу после составления записи акта они становятся государственной частью архивного фонда, являются собственностью государства и подлежат обязательному хранению.
       В архиве нашего отдела хранятся книги записей актов гражданского состояния с 1925 года, срок  хранения которых 100 лет, после  чего передаются  на постоянное хранение в Центральный  Государственный архив Удмуртской Республики. Поэтому к  условиям хранения, к  техническим материалам, на которых печатаются актовые записи,   предъявляются  достаточно  высокие требования. Актовые записи  печатаются  только на матричном принтере, на бумаге, плотность  которой  должна быть  не менее 120 грамм на квадратный метр. Архив отдела ЗАГС размещен в отдельном кабинете в здании Администрации  Можгинского района, в который нет доступа посторонних лиц. Список лиц, допущенных в помещение архива, утверждён Главой Администрации. В нерабочее время дверь архива опечатывается,  кабинет сдаётся на пульт охраны. В помещении архива соблюдается противопожарный режим: стены окрашены в несгораемую краску, пол покрыт сертифицированным огнеупорным линолеумом,  имеются огнетушители, пожарная сигнализация. Архивные документы размещены в металлических шкафах, закрывающихся на ключ, документы строгой отчетности- в металлическом сейфе. В помещении созданы условия для соблюдения светового режима. Для контроля за температурой  и влажностью воздуха установлены гигрометр и термометр, показания которых регистрируются в журнале  и при необходимости принимаются меры к обеспечению соответствующих условий.  Соблюдается санитарно-гигиенический режим: систематически проводится влажная уборка, обеспыливание коробок,  книг актовых записей.
              В настоящее время все  актовые записи  переплетены  в книги  по видовому и годовому разделу, в хронологическом и алфавитном порядке. На все книги составлены описи  и утверждены Комитетом по делам архивов Удмуртской Республики.  
         С сожалением стоит отметить, что условия  хранения не всегда были такими. Не сохранены в полном объёме  многие записи актов с  1925 по 1932 годы. Пожаром уничтожена часть документов Можгинского, Верхне-Шидлудского, Лудзи-Шудзинского сельских Советов.Утраченные записи актов восстанавливаются на основании решения суда, что создаёт дополнительные трудности для граждан при необходимости получения повторных документов.
         За  год архив в среднем пополняется на 1100-1200  записей, большинство из которых составляют рождения -350-400, и столько же смертей.   Востребованность документов архивного фонда высокая. На основании ст.9 ФЗ «Об актах гражданского состояния» №143-ФЗ от 15.11.1997г., по личному заявлению граждан ежегодно выдается около 1500 повторных свидетельств, справок, подтверждающих  регистрацию акта гражданского состояния, взамен  утерянных, испорченных, ветхих, которые  бывают необходимы при оформлении  наследственно-имущественных дел, получении паспорта,  при назначении  пенсии, особенно женщинам, для подтверждения добрачной фамилиии, государственным учреждениям-МВД, ФСБ, УФСИН, судебным приставам,судам и т.д. Для поиска записи акта, в соответствии с законодательством и административным регламентом  документы должны  выдаваться  гражданину  в день обращения,  имеются  алфавитные  журналы,  составленные с учетом вида –рождение, смерть, брак и т.д.,  и  года за 1940, 1941 годы. 
   В настоящее  время  ведётся работа по созданию электронного архива, что помогает ускорить процесс поиска в несколько раз. В электронный вид переведены  все имеющиеся актовые записи– о расторжении браков- 2256, об усыновлении- 317, установлении отцовства-1454, перемене имени-123, в том числе, восстановленные,  по всем видам актовых записей, смерти-43, браки-172, рождения-1752. Записи  актов о  заключении брака введены  с 1976 года, о смерти  с 1971 года,  о рождении – с 1937 года, что составляет  55%  от фонда имеющихся записей актов. Сложность при  переводе сведений в электроннный  вариант  заключается в том, что написаны неразборчивым  почерком, с ошибками,   поэтому не всегда удаётся найти запись по автоматическому  поиску. Например: отчество  от имени «Кузьма»- Кузьмовна, Кузьминична,  «Никита»- Никитич, Никитьевич, Никитович, имя «Юля, Июлия, Юлия, Дмитрий, Димитрий». 
      Наша основная задача-завершить работу по переводу записей  в электронный  вид   в 2017 году. 
	Год 
	Вид актовой записи 
	Период 

	2015 год
	рождения
	1927-1936 годы

	2016 год
	заключение браков
	1925-1975 годы

	2017 годы
	 смерти
	1925-1970 годы

















